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1. INTRODUCCION.
1.1. Definicion de la entidad.

CLUB DE CAMPO VILLA DE MADRID, S.A. (en adelante, CCVM) es una Sociedad
Andnima que se rige por sus propios Estatutos y por las por las disposiciones que para
esta clase de empresas se contienen en el Texto Refundido de las disposiciones legales
vigentes en materia de Régimen Local, de 18 de abril de 1986, y disposiciones
complementarias, en las del Texto Refundido de la Ley de Sociedades Andénimas de 22
de diciembre de 1989 (en la actualidad Real Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de julio,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Sociedades de Capital), y en la
Ley de Deporte de 15 de Octubre de 1990, y demas disposiciones aplicables.

El objeto de CCVM es la explotacién como servicio publico de las instalaciones
deportivas existentes en los terrenos comprendidos entre la tapia de Medianil con la
Carretera de Castilla y la tapia de la Casa de Campo que da al término municipal de
Madrid (Aravaca), ademas de aquellos otros que se puedan construir en dicho recinto,
asi como en los terrenos situados entre la Carretera de la Corufia, el Camino de
Medianil, la Tapia de la Casa de Campo hasta el citado Camino y la Tapia del Monte del
Pardo, hasta el limite con la finca denominada “Quinta de Camarines”, a fin de que
sirvan de solaz y esparcimiento de los ciudadanos, facilitando su practica deportiva, asi
como la organizacidn de trofeos, certdmenes y competiciones.

Igualmente tendrd por objeto la construccion, gestion y explotaciéon de todo tipo de
instalaciones deportivas, de recreo y ocio sobre terrenos de propiedad municipal o
autondmica, asi como la creacién o promocién de Sociedades y empresas relacionadas
con el deporte, y Clubes Deportivos, pudiendo participar en su capital, gestion y
administracidon, y la ensefianza deportiva y promocidon de certamenes, trofeos y
campeonatos.

1.2. Ambito de aplicacion.

Las presentes INSTRUCCIONES INTERNAS EN MATERIA DE CONTRATACION (en
adelante, lIC) son de obligado cumplimiento en todos los procedimientos de
preparacion y adjudicacion de los contratos que suscriba CCVM, de tal manera que
guede garantizada, conforme se dispone en el articulo 192 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico (en adelante, TR de la LCSP) la efectividad de los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacién, asi como la adjudicacién al licitador que presente la oferta
econdmicamente mas ventajosa.

Seran nulos (de conformidad con lo dispuesto en el articulo 62.1 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y



Procedimiento Administrativo Comun) los actos de preparacion y adjudicacion de los
contratos del CCVM dictados por drgano manifiestamente incompetente, los dictados
prescindiendo total y absolutamente del procedimiento legalmente establecido vy
aquellos que sean contrarios al ordenamiento juridico. También sera causa de nulidad
de los actos de preparacion o adjudicacién de contratos del CCVM, la falta de
capacidad o solvencia del adjudicatario y la carencia o insuficiencia de crédito.

Queda sujeta toda la actividad de contratacion de CCVM vy, por tanto, todos los
procedimientos que se regulan en las presentes IIC, a los principios de libertad de
acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no
discriminacion e igualdad de trato entre los candidatos asegurandose, en conexion con
el objetivo de estabilidad presupuestaria y control del gasto, una eficiente utilizacion
de los fondos destinados a la realizaciéon de obras, la adquisicion de bienes y la
contrataciéon de servicios mediante la exigencia de la definicién previa de las
necesidades a satisfacer, la salvaguarda de la libre competencia y la seleccion de la
oferta econdmicamente mas ventajosa, tal y como exige el articulo 1 del TR de la LCSP.

Al no estar ante una Administracién Publica sino ante una sociedad integrante del
denominado Sector Publico que, de conformidad con el articulo 3 del TR de la LCSP no
tiene la consideracion de poder adjudicador, los contratos que celebre CCVM tendran,
en todo caso y segun el articulo 20 del TR de la LCSP, la consideracion de contratos
privados. En consecuencia, el contenido, cumplimiento, ejecucidn y extincidn de los
contratos se sujetara al derecho privado, asi como los actos de la empresa como
Sociedad, sin perjuicio de la preceptiva sujecién, como entidad del Sector Publico
municipal:

(i) al TR de la LCSP en todo lo que resulte aplicable (en concreto, al Titulo
Preliminar, al Libro Primero -a excepcidon de algunos preceptos como los
incluidos en la Seccién 1 del Capitulo V del Titulo | de ese Libro Primero o
como los incluidos en el Capitulo | del Titulo IV de ese Libro Primero-, a la
Seccion Segunda del Capitulo Segundo del Titulo | del Libro Tercero y a
determinados preceptos del Titulo Il del Libro Tercero que se refieren a
entidades del Sector Publico distintas de las Administraciones Publicas)

(i) y, especificamente, al Titulo V del Libro Primero del TR de la LCSP, en
cuanto a la modificacién de los contratos que se suscriban por CCVM.

Se consideran dentro del ambito de aplicacidon de estas IIC todos aquellos contratos
que prepare, adjudique, formalice y ejecute CCVM dentro de los fines de su objeto
social y, en concreto, los siguientes:

a) Contratos de obras: Son aquellos que tienen por objeto la realizacién de una obra o
la ejecucion de alguno de los trabajos enumerados en el Anexo | del TR de la LCSP o la



realizacion por cualquier medio de una obra que responda a las necesidades
especificadas por CCVM. Ademas de estas prestaciones, el contrato podra
comprender, en su caso, la redaccion del correspondiente proyecto. Por “obra” se
entenderad el resultado de un conjunto de trabajos de construccion o de ingenieria civil,
destinado a cumplir por si mismo una funciéon econdmica o técnica, que tenga por
objeto un bien inmueble.

b) Contratos de suministro: Son aquellos que tienen por objeto la adquisicidn, el
arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin opciéon de compra, de
productos o bienes muebles, excluidos los relativos a propiedades incorporales o
valores negociables, salvo los que tengan por objeto programas de ordenador que
deban considerarse suministros. En todo caso, se consideraran contratos de suministro
los siguientes:

e Aquellos en los que el empresario se obligue a entregar una pluralidad de
bienes de forma sucesiva y por precio unitario sin que la cuantia total se defina
con exactitud al tiempo de celebrar el contrato, por estar subordinadas las
entregas a las necesidades del adquirente.

¢ Los que tengan por objeto la adquisicion y el arrendamiento de equipos y
sistemas de telecomunicaciones o para el tratamiento de la informacién, sus
dispositivos y programas, y la cesion del derecho de uso de estos ultimos, a
excepcion de los contratos de adquisicion de programas de ordenador
desarrollados a medida, que se consideraran contratos de servicios.

¢ Los de fabricacion, por los que la cosa o cosas que hayan de ser entregadas
por el empresario deban ser elaboradas con arreglo a caracteristicas peculiares
fijadas previamente por CCVM, aun cuando CCVM se obligue a aportar, total o
parcialmente, los materiales precisos.

c) Contratos de servicios: Son aquellos cuyo objeto son prestaciones de hacer
consistentes en el desarrollo de una actividad o dirigidas a la obtenciéon de un
resultado distinto de una obra o un suministro. Los contratos de servicios se dividen en
las categorias enumeradas en el Anexo Il TR de la LCSP.

2. PRINCIPIOS DE CONTRATACION

La adjudicacién de los contratos que esta sociedad celebre, estara sometida, como se
ha especificado en el Punto anterior, a la observancia de los principios de publicidad,
concurrencia, trasparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién.

a) Principio de PUBLICIDAD:



El CCVM dara a los contratos que pretenda celebrar la suficiente
difusién para que cualquier interesado pueda concurrir favoreciendo su
participacién. El medio de publicidad que haya de utilizarse se
determinard en cada caso a tendiendo a la cuantia del contrato y su
objeto.

El anuncio contendrd como minimo, una breve descripcion de los
detalles esenciales del contrato, del procedimiento de adjudicacion, el
presupuesto, el plazo para presentar ofertas y los criterios que han de
servir de base para la adjudicacién del contrato

La adjudicaciéon de los contratos que hayan sido objeto de publicidad
serd publicada en el perfil del contratante en la pagina web de CCVM.

b) Principio de CONCURRENCIA:

La adjudicacidn de los contratos que celebre el CCVM se llevara a cabo a
través de procedimientos que garanticen la concurrencia de las
proposiciones u ofertas.

c) Principio de TRANSPARENCIA:

Las presentes IIC seran publicadas en el Perfil del Contratante de la
pagina web de CCVM y estaran a disposicion de todos los interesados en
participar en los procedimientos de adjudicacién de los contratos que
en ellas se regulan.

En los anuncios se fijaran plazos adecuados para la presentacion de las
ofertas, que deberan ser suficientes para permitir a las empresas
realizar una evaluacién adecuada y formular sus proposiciones.
Asimismo, en los pliegos que regulen los procedimientos de
adjudicacién se fijaran de manera previa y precisa los criterios objetivos
aplicables para la valoracion de las ofertas, sin que puedan tenerse en
cuenta las caracteristicas o experiencia de los participantes (que solo
podran valorarse como elementos de solvencia) o el nivel o
caracteristica de los medios que deban emplearse para la ejecucion del
contrato.

En el expediente de contratacion debera constar la determinacién clara
y precisa de la persona responsable de la Direccidn y/o Departamento
competente por razén de la materia que lo inicia, que sera asimismo
competente para efectuar, en su caso, la propuesta de adjudicacion, y
de los responsables con competencia para la adjudicacion del contrato.

d) Principio de CONFIDENCIALIDAD:

CCVM no podra divulgar la informacion facilitada por los participantes
en los procedimientos de adjudicaciéon que éstos hayan declarado



confidencial. La confidencialidad afecta, en particular, a los secretos
técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas.

e Por su parte, el contratista debera respetar el caracter confidencial de
aquella informacién a la que tenga acceso con ocasién de la ejecucidn
del contrato a la que se le hubiera dado el referido cardcter en el
contrato o, que por su propia naturaleza, debe ser tratada como tal.

e) Principios IGUALDAD y NO DISCRIMINACION:

e Ladescripcién del objeto del contrato no podra ser discriminatoria, para
lo que no debe hacer referencia a una fabricacion o procedencia
determinadas ni referirse a una marca, una patente, un tipo, un origen o
una produccién determinados, salvo si una referencia de este tipo se
justifica por el objeto del contrato y va acompafiada de la mencion “o
equivalente”.

e El acceso a los procedimientos de adjudicacién debe poder realizarse en
condiciones de igualdad por las personas naturales o juridicas espafioles
o extranjeras que tengan capacidad de obrar y no estén incursas en
prohibiciones de contratar, de modo que no se podrd imponer ninguna
condicién que suponga una discriminacion directa o indirecta de los
participantes, como por ejemplo, la obligacién de que las empresas
interesadas en el contrato estén establecidas en el territorio del mismo
Estado miembro o de la misma regidon que CCVM.

e Si se exige a los participantes la presentacién de certificados, titulos u
otro tipo de documentacién justificativa, deberan aceptarse todos los
documentos procedentes de otros Estados miembros o no de la Unidén
europea que ofrezcan garantias equivalentes a las nacionales.

e No se podra facilitar de forma discriminatoria informaciéon que pueda
proporcionar ventajas a determinados participantes respecto del resto.

Ademas de los principios anteriores, también se consideran aplicables a la actividad
contractual de CCVM los siguientes:

1.- CCVM tendrad presente el objetivo de estabilidad presupuestaria consignado
constitucionalmente y los Planes que, al respecto, puedan establecerse por el
Ayuntamiento de Madrid como Administracidn Publica en cuyo dmbito se integra esta
entidad. En este sentido, y como exige el articulo 1 del TR de la LCSP, CCVM asegurara
en su actividad contractual una eficiente utilizacién de los fondos destinados a Ia
realizacion de obras, la adquisicidn de bienes y la contratacidn de servicios mediante la
exigencia de la definicidon previa de las necesidades a satisfacer, la salvaguarda de la
libre competencia y la seleccidn de la oferta econdmicamente mas ventajosa.



2.- En linea con lo anterior, CCVM se regira, para adjudicar los contratos que licite, por
el principio de la adjudicacion a la oferta econdmicamente mas ventajosa, tal y como
se ha expresado en el Punto anterior de estas IIC y por imperativo de los articulos 1y
192 del TR de la LCSP. Para hacer efectivo este principio, debera atenderse a criterios
directamente vinculados al objeto del contrato, tales como la calidad, el precio, el
plazo de ejecucién o entrega de la prestacion, el coste de utilizacién, las caracteristicas
medioambientales o vinculadas con la satisfaccion de exigencias sociales, la
rentabilidad, el wvalor técnico, las caracteristicas estéticas o funcionales, la
disponibilidad y coste de los repuestos, el mantenimiento, la asistencia técnica, el
servicio postventa y otros semejantes que se valoraran siempre que sea posible
mediante cifras o porcentajes obtenidos por la aplicacidon de férmulas insertas en los
pliegos. Cuando se utilice un solo criterio de adjudicacién, éste serad necesariamente el
del precio mas bajo.

3.- Por lo demas, y para hacer efectivo el principio de sostenibilidad medioambiental,
se incluirdn en el expediente de contratacién, cuando la naturaleza de los contratos lo
permita, y siempre que sea compatible con el derecho comunitario y se indique en el
anuncio de licitacién y en los Pliegos o en el contrato, condiciones de ejecucion
referentes al nivel de emision de gases de efecto invernadero y de mantenimiento o
mejora de los valores medioambientales que puedan verse afectados por la ejecucién
del contrato. Asimismo, en los criterios de adjudicacion de los contratos, cuando su
objeto lo permita y estas condiciones estén directamente vinculadas al mismo, se
valorard el ahorro y el uso eficiente del agua y de la energia y de los materiales, el
coste ambiental del ciclo de la vida, los procedimientos y métodos de produccion
ecoldgicos, la generacion y gestiéon de residuos o el uso de materiales reciclados y
reutilizados o de materiales ecoldgicos.

3. DELIMITACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

El criterio para determinar el procedimiento de contratacion aplicable es el del valor
estimado del contrato. De conformidad con el articulo 88 del TR de la LCSP (incluido en
el Libro Primero y aplicable a CCVM), el valor estimado del contrato vendra
determinado por el importe total, sin incluir el IVA, pagadero segun las estimaciones
del drgano de contratacion. Asimismo, en el citado articulo 88 TR de la LCSP se indican
los conceptos que deben incluirse para calcular el valor estimado del contrato.

Conforme a lo anterior, CCVM sujetard su actividad contractual a los siguientes
procedimientos segun el referido valor estimado del contrato:

- Procedimiento Ordinario para contratos cuyo valor estimado sea:

e |gual o superior a 1.000.000 € en el caso de Contratos de Obras.



e |gual o superior a 100.000 € en el caso de Contratos de Suministros y
Servicios.

Todo empresario interesado podra presentar una proposicion, quedando excluida toda
negociacion de los términos del contrato con los licitadores. Este procedimiento se
establece como prioritario/general, primando en la contratacién sobre el resto de
procedimientos previstos.

- Procedimiento Simplificado; se dan dos tipos de procedimiento, con publicidad o sin
publicidad, en funcién del valor estimado:

e Con publicidad en el Perfil del Contratante de la pagina web de CCVM:
para contratos cuyo valor estimado sea igual o superior a 200.000 €
pero menor a 1.000.000 € en el caso de Contratos de Obras, e igual o
superior a 60.000 € pero menor de 100.000€ en el caso de Contratos de
Suministros y Servicios.

e Sin publicidad: para contratos cuyo valor estimado sea igual o superior a
50.000 € pero menor de 200.000 € en el caso de Contratos de Obras, e
igual o superior a 18.000 € pero menor de 60.000 € en el caso de
Contratos de Suministros y Servicios.

La adjudicacién recaera en el licitador justificadamente elegido por el 6rgano de
contratacién, tras efectuar consultas con diversos candidatos (al menos tres) y
negociar las condiciones precisadas y delimitadas en los Pliegos con uno o varios de
ellos.

- Procedimiento de Menor Cuantia para contratos cuyo valor estimado sea:

e Inferior a 50.000 € en el caso de Contratos de Obras.
e Inferior a 18.000 € en el caso de Contratos de Suministros y Servicios.

4. NORMAS COMUNES DE PROCEDIMIENTO.

4.1 Capacidad del contratista:

De conformidad con lo establecido en el articulo 54 del TR de la LCSP sélo podran
contratar con CCVM las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras que
tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicion de contratar y
acrediten su solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional.

En este punto, resultan plenamente aplicables los preceptos del TR de la LCSP
integrantes de la Seccién 1 del Capitulo Il del Titulo Segundo del Libro Primero,
“Aptitud para contratar con el Sector Publico” (articulos 54 a 71).



De la misma forma, resultan también plenamente aplicables los preceptos contenidos
en la Seccidn 2 siguiente del mismo TR de la LCSP que, bajo la rdbrica “Acreditacion de
la aptitud para contratar” contiene los articulos 72 a 84.

Por ultimo, debe considerarse igualmente aplicable la norma contenida en el articulo
85 del TR de la LCSP sobre supuestos de sucesidn del contratista.

4.2.- Garantias

1.- Previsidon expresa y potestativa para el érgano de contratacion.

Segun se infiere de lo previsto en el articulo 104 del TR de la LCSP, en los contratos
que celebre CCVM, los dérganos de contratacidn podran exigir la prestacién de una
garantia a los licitadores o candidatos, para responder del mantenimiento de sus
ofertas hasta la adjudicacion y, en su caso, formalizacion del contrato o al
adjudicatario, para asegurar la correcta ejecucion de la prestacion.

En el caso en el que se exija, el importe de la garantia, que podra presentarse en
alguna de las formas previstas en el articulo 96 del TR de la LCSP, asi como el régimen
de su devolucion o cancelaciéon serdn establecidos por el 6rgano de contratacion en los
Pliegos, atendidas las circunstancias y caracteristicas del contrato.

2.- Clases de garantias exigibles por el drgano de contratacion en los Pliegos.

Garantia Provisional:

Los Pliegos podran establecer la exigencia de que los licitadores o candidatos presten
una garantia en alguna de las formas previstas en el articulo 96 del TR de la LCSP para
responder del mantenimiento de la oferta que hayan realizado hasta la adjudicacién vy,
en su caso, hasta la formalizaciéon del contrato.

La exigencia, potestativa para el érgano de contratacion en cada contrato que licite
CCVM, debe estar prevista expresamente en los Pliegos fijandose, también de forma
expresa, el importe de la misma que, en ningun caso, superara el 3% del presupuesto
del contrato, IVA excluido.

Garantia Definitiva:

Los Pliegos podran establecer la exigencia de que el adjudicatario preste una garantia
en alguna de las formas previstas en el articulo 96 del TR de la LCSP para asegurar la
correcta ejecucién de la prestacion en que consista el contrato.
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La exigencia, potestativa para el érgano de contratacion en cada contrato que licite
CCVM, debe estar prevista expresamente en los Pliegos fijandose, también de forma
expresa, el importe de la misma que, en ningln caso y sin perjuicio de lo establecido
en cuanto a la garantia complementaria, superara el 5% del importe de adjudicacién,
IVA excluido.

En el caso de que se exija garantia definitiva, ésta responderd de los siguientes
conceptos:

a) De las penalidades impuestas al contratista si éstas estan previstas en los
Pliegos.

b) De la correcta ejecucion de las prestaciones contempladas en el contrato, de
los gastos originados a CCVM por la demora del contratista en el cumplimiento
de sus obligaciones, y de los dafios y perjuicios ocasionados a CCVM con motivo
de la ejecucién del contrato o por su incumplimiento, cuando no proceda su
resolucién.

c) De laincautacion que puede decretarse en los casos de resoluciéon del contrato,
de acuerdo con lo que en él o en los Pliegos quede establecido.

d) Ademads, en el contrato de suministro la garantia definitiva respondera de la
inexistencia de vicios o defectos de los bienes suministrados durante el plazo
de garantia que se haya previsto en el contrato y/o en los Pliegos.

Garantia Complementaria:

En casos especiales debidamente justificados en los Pliegos, CCVM podra exigir que,
ademas de la garantia definitiva anterior se preste una garantia complementaria de
hasta un 5% del importe de adjudicacién, IVA excluido, pudiendo, en suma con la
garantia definitiva, alcanzar la exigencia al adjudicatario el 10% de importe de
adjudicacién, IVA excluido.

3.- Régimen juridico supletorio de las garantias previstas en los Pliegos:

Si, exigiéndose alguna de las garantias a las que nos acabamos de referir, no se dispone
nada en los Pliegos sobre el régimen de constitucidn, ejecucion, devolucidn vy
cancelacion de las mismas, se consideran aplicables, como normas supletorias, las
previstas en los articulos 97, 99, 101, 102 y 103 del TR de la LCSP para cada categoria
de garantias en tales preceptos reguladas.

4.3. Responsabilidades de los drganos intervinientes en la contratacion.

4.3.1. Organo de Contratacion.

Tal y como se deduce del articulo 51 del TR de la LCSP, la representacion de CCVM en
materia contractual corresponde a su Organo de Contratacién que, bien unipersonal,
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bien colegiado, y siempre en virtud de disposicion estatutaria, tiene atribuida la
facultad de celebrar contratos en nombre de CCVM.

El mismo precepto prevé que el Organo de Contratacidon pueda delegar o
desconcentrar sus competencias y facultades en materia contractual siempre que se
cumplan las formalidades aplicables para el oportuno otorgamiento de poderes.

En cualquier caso, el Organo de Contratacién de CCVM sera:

a) Si el contrato supera el 5% del presupuesto de CCVM, el competente es el Consejo
de Administracion. El presupuesto anual de CCVM estara recogido en un Acta de la
Junta de Gobierno de finales del afio anterior y serd publicado por el Ayuntamiento de
Madrid en su web y por CCVM en su Perfil del Contratante, al lado de las presentes IIC.

b) En el resto de los contratos, sera Organo de Contratacién el Presidente del Consejo
de Administracién, el Consejero Delegado o el Gerente, conforme a los articulos 20, 26
y 29 de los Estatutos Sociales (Estatutos Sociales que, ademds de estar disponibles en
el Registro Mercantil, aparecen publicados en la pagina web de CCVM).

c) Los Directivos facultados para ello por el Consejo de Administracion, conforme a la
facultad concedida y con los limites que se deducen de los Estatutos Sociales.

4.3.2. Mesa de contratacion.

El Organo de Contratacién debera estar asistido por una Mesa de Contratacién que
serd el drgano competente para realizar la valoracién de las proposiciones y formular
la propuesta de adjudicacién. La constitucion de la Mesa de Contratacion es obligatoria
en todos los procedimientos, excepto en los que en estas |IC se denominan “contratos
de Menos Cuantia”.

La Mesa de Contratacion estard compuesta por tres miembros:

- Presidente/a: Sera Presidente/a el/la Gerente de CCVM o la persona en quien
ésta/a delegue.
- Vocales y Secretario/a: Ademas del/de la Presidente/a, constituiran la Mesa de
Contratacion alguno de los siguientes vocales:
0 Responsable del departamento o area de actividad que haya promovido
la contratacion;
0 Responsable de los servicios juridicos de CCVM o persona en quien
delegue;
O Responsable del area econdmico-financiera de CCVM o persona en
quien delegue.
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Actuard como Secretario/a de la Mesa de Contratacion, el/la responsable de los
servicios juridicos de CCVM o persona en quien delegue.

La Mesa de Contratacion desempeiiara las siguientes funciones:

a) Calificar la documentacién presentada acreditativa de las Condiciones de Aptitud y
de las Condiciones de Solvencia de los candidatos, en los términos que se hayan
establecido.

b) Valorar las Proposiciones de acuerdo a los Criterios de Adjudicacidn establecidos en
los Pliegos de Condiciones, si bien se recuerda que el criterio del precio, de acuerdo
con el criterio de la oferta econdmicamente mas ventajosa, resulta de aplicacién a
todo el sector publico municipal.

c) Abrir las ofertas econdmicas. En el procedimiento ordinario, se realizara la apertura
de las ofertas econdmicas en acto publico. Si existieran criterios subjetivos, el sobre
gue los contenga se abrird con anterioridad al acto publico de apertura de ofertas
econdmicas.

d) Elevar la Propuesta de Adjudicacién al Organo de Contratacién o, cuando proceda,
la declaracion de desierto, la renuncia o el desistimiento.

4.3.3. Responsable del Contrato.

El Organo de Contratacion podran designar en los Pliegos un Responsable del Contrato
al que correspondera supervisar su ejecucién y adoptar las decisiones y dictar las
instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacién de la prestacién
pactada, dentro del ambito de facultades que aquéllos le atribuyan.

El Responsable del Contrato podrd ser una persona fisica o juridica, vinculada a CCVM
0 ajena a él pero, en todo caso, con capacidad suficiente, a juicio del Organo de
Contratacion, para poder realizar las funciones referidas en el parrafo anterior.

4.4. Tramitacion de los procedimientos de contratacion por CCVM. El expediente de

contratacion.

Cualquier contrato cuya celebracion se sujete al ambito de aplicacidn cubierto por
estas Instrucciones, salvo en los casos de procedimientos de menor cuantia, debera ir
precedido de la tramitacién de un expediente de contratacion al objeto de justificar la
necesidad e idoneidad del contrato, precisar su objeto y su valor estimado.

En el presente apartado se describen de manera secuencial los trdmites comunes a los
procedimientos de contrataciéon de CCVM. Estos tramites abarcan desde la deteccidn
de la necesidad de proceder a una contratacion hasta la formalizacion del contrato.
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En todos los tramites debe presidir el respecto a los principios enunciados en el Punto
1.1 y desarrollados en el Punto 2 de estas IIC.

4.4.1. Iniciacion.

El expediente de contratacién se inicia con la aprobacién, por el Organo de
Contratacion, de la solicitud de la obra, suministro o servicio que se desee contratar,
exponiendo la necesidad, caracteristicas e importe calculado de la prestacién.

Resultan aplicables las normas del articulo 86 TR de la LCSP sobre el objeto, referidas al
caracter determinado del objeto, la prohibicidn de fraccionamiento del mismo, las
reglas sobre division del objeto en lotes y la posibilidad de contratacidon separada de
prestaciones diferenciadas dirigidas a integrarse en una obra.

Asimismo, resultan aplicables las normas del articulo 87 TR de la LCSP sobre el precio,
salvo la prohibicion de pago aplazado del articulo 87.7 TR de la LCSP, que sélo rige para
las Administraciones Publicas, por lo que CCVM podrd introducir esta modalidad de
pago en los contratos.

El valor estimado de los contratos, del que depende el procedimiento que se utilice
para su adjudicacién, serd, como se ha dicho en el Punto 3 de estas IIC, el importe total
del contrato, sin incluir el IVA, teniendo en cuenta cualquier forma de opcién eventual
y las eventuales prérrogas, en la forma prevista en el articulo 88 TR de la LCSP.

4.4.2. Elaboracidn y contenido de los Pliegos de Condiciones.

Con el visto bueno del Organo de Contratacién, el encargado de la contratacidn
correspondiente elaborard los Pliegos que regiran la contratacién, donde se incluird
una descripcién detallada de los requisitos técnicos exigibles, indicdndose el valor
estimado de la contratacion.

El contenido de los Pliegos variard segun el tipo de contrato -obra, suministro o
servicio- y segun el procedimiento de contrataciéon aplicable a cada licitacion. Sin
embargo, serd contenido minimo, en todo caso, de cualquier Pliego, el siguiente:

- El objeto del contrato.

- El valor estimado del contrato.

- El plazo de duracién del contrato.

- Laforma de presentacién y recepcion de las proposiciones.

- La determinacion del plazo de adjudicacidn.

- Las condiciones de aptitud del licitador.

- Los criterios de adjudicacion o valoracién de las proposiciones que han de
servir de base para determinar la oferta econdmica mas ventajosa. Cuando sélo
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se utilice un criterio de adjudicacién, éste ha de ser, necesariamente, el precio
mas bajo.

- Los derechos y obligaciones especificas de las partes del contrato, tales como
las condiciones de recepcion, entrega o admisién de prestaciones, las
condiciones de pago, penalidades por demora y ejecucidon defectuosa, revisién
de precios, los supuestos en que procede la resolucién, etc.

- Aquellas declaraciones que sean especificas del contrato de que se trate y del
procedimiento y de la forma de adjudicacion.

- Las especificaciones técnicas y econdmicas que deberan permitir el acceso en
condiciones de igualdad de los licitadores, sin que puedan tener por efecto la
creacién de obstaculos injustificados a la apertura de los contratos a la
competencia.

Todos los aspectos establecidos en los Pliegos deben ser aplicados con arreglo a lo
dispuesto en los mismos y no podrdn ser modificados durante el transcurso del
procedimiento de adjudicacidn para el que se hayan publicado dada la regla general de
la intangibilidad de los mismos.

Sin perjuicio de la regla general anterior, se prevé la posible modificacién de los Pliegos
de forma excepcional y para los siguientes supuestos:

1.- Por motivos de legalidad, si los Pliegos contravinieran frontalmente una norma
imperativa o si se produjera una modificacion legislativa que pudiera afectar, de
acuerdo con el instituto de la retroaccion, a un procedimiento iniciado.

2.- Por motivos de oportunidad, pero sélo por circunstancias sobrevenidas e
imprevistas que se pongan de manifiesto y queden perfectamente acreditadas antes
de la adjudicacién; con posterioridad, entraran en juego las posibles modificaciones
del contrato en los términos previstos los articulos 105 a 108 del TR de la LCSP (que
diferencia modificaciones previstas en la documentacién que rige la licitacion de
modificaciones no previstas en la documentacién que rige la licitacién).

3.- Por desistimiento siempre que concurra una circunstancia acreditada y reflejada en
el expediente que lleve al Organo de Contratacion a desistir del procedimiento iniciado
produciéndose una pérdida de vigencia sobrevenida de los Pliegos publicados.

4.- Por error siempre que se trate de un simple error material, aritmético o de hecho y
siempre que su correccidén no afecte a licitadores que, pudiendo haberse presentado,
no lo hicieron por la existencia de tal error (debiéndose, en consecuencia, dar la
oportunidad, en su caso, a tales licitadores para concurrir al procedimiento).

Estas modificaciones se llevaran a cabo, en todo caso, antes de que haya finalizado el
plazo de presentacién de ofertas por parte de los licitadores siempre y cuando el
supuesto lo permita. En ese caso, se procederd a la retroaccion del expediente al
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momento de aprobacion de pliegos iniciandose un nuevo plazo de presentacién de
ofertas.

4.4.3. Proyecto de Obras.

En los contratos de obras, la adjudicacion del contrato requerird la previa elaboracién,
aprobacion, supervision y replanteo del Proyecto de Obras. Excepcionalmente, se
podra adjudicar conjuntamente el Proyecto de Obras y la ejecucién de la obra, en cuyo
caso la ejecucion de ésta quedard supeditada a la supervision, aprobacion y replanteo
del Proyecto de Obras.

El visado del proyecto se regira por lo dispuesto en el Real Decreto 1000/2010, de 5 de
agosto, sobre visado colegial obligatorio.

El Proyecto, que incluird la memoria, los planos de conjunto y de detalle, los Pliegos, el
presupuesto, el plan de obra, las referencias en que se fundamentara el replanteo de
la obra, la documentacion prevista en las normas de caracter legal o reglamentario y el
estudio de seguridad y salud y/o, en su caso, el estudio basico de seguridad y salud,
serd elaborado por alguno de los procedimientos siguientes:

- Medios propios de CCVM.
- Mediante la contratacién de la consultoria necesaria para este fin.

- Excepcionalmente, mediante la contratacion conjunta de la
redaccion de Proyecto de Obra y ejecucion de la obra.

La eleccién del procedimiento mas adecuado correspondera al responsable de la
Direccién que proponga la contratacion.

4.4.4. Publicidad.

Para garantizar una participacion lo mas amplia posible en los procedimientos de
contratacién, asi como la transparencia adecuada, CCVM debera publicar los anuncios
de las licitaciones, asi como el resultado de la adjudicacion.

La publicidad se realizard a través del Perfil del Contratante de CCVM en su pagina
web. El acceso de la informacidn se llevard a cabo siguiendo el enlace existente en la
web de CCVM: www.ccvm.es, sin perjuicio de que CCVM estimara conveniente la
utilizacidon de otros mecanismos adicionales de publicidad.

No serd necesario publicar los anuncios de las licitaciones respecto a los contratos
cuyo valor estimado no supere los 200.000 €, si se trata de obras, o los 60.000 €, en el
resto de contratos.
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CCVM deberd publicar el resultado de las adjudicaciones en el Perfil del Contratante de
la pagina web siempre que se haya publicado el anuncio de la licitacién.

4.4.5. Forma y lugar de presentacion de las proposiciones.

Las proposiciones deberan ser secretas, presentadas en las dependencias de CCVM
que se hubieran indicando en el anuncio de la licitacién o, en su caso, en las
invitaciones a ofertar, dentro del plazo de admisién senalado, que no deberd ser
inferior a quince dias naturales y, de acuerdo con el modelo que establezcan los
Pliegos. Este plazo podra reducirse a la mitad en caso de urgencia acreditada en el
expediente de contratacién y en los procedimientos simplificados sin publicidad.

No se admitird oferta alguna después de la fecha y, en su caso, hora limite establecida
en los Pliegos.

4.4.6. Evaluacion de las proposiciones.

Una vez terminado el plazo de recepcidn, comenzard la fase de determinacidn, por la
Mesa de Contratacion, de la admisibilidad, analisis, evaluacion y comparacion de las
proposiciones, con el fin de formular la Propuesta de Adjudicacion.

En esta fase del procedimiento se deberan seguir los siguientes pasos:

- Recepcidn y registro de las proposiciones: La Mesa de Contratacién realizara
una relacién de las proposiciones recibidas o de la ausencia de licitadores.

- Verificacion de las condiciones de aptitud del licitador: Posteriormente, se
procederd a analizar la documentacién de las proposiciones acreditativas de la
personalidad y la capacidad de obrar de los licitadores asi como los
documentos acreditativos de la solvencia técnica, econdmica y financiera de los
candidatos. En este momento, se constatara que los licitadores han incluido en
el Sobre correspondiente todos los documentos previstos en los Pliegos o en
las normas aplicables para poder concurrir al procedimiento. En el caso de que
se aprecie un defecto subsanable, se otorgara el plazo que se estime pertinente
para dicha subsanacion.

- Analisis, evaluaciéon y comparacion de las proposiciones: Una vez realizada la
verificacion de las condiciones de aptitud del licitador, la Mesa de Contratacion
procedera a analizar, evaluar y comparar las proposiciones admitidas de
conformidad con los criterios de valoracidon de las ofertas establecidos en los
Pliegos.
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Las ofertas seran secretas hasta el momento de su apertura y se arbitraran los medios
para que tengan tal caracter.

La Mesa de contratacion podra solicitar los informes técnicos que estime pertinentes
sobre las ofertas presentadas para que su valoracidn quede fundada en tales criterios
técnicos.

La apertura de la oferta econdmica se realizard en acto publico siempre en el
Procedimiento Ordinario y cuando asi se hubiera previsto en los Pliegos en los demas
casos. Se indicara en los Pliegos y en el anuncio, cuando proceda, el lugar y la fecha y
hora en la que se producira la apertura de la oferta econdmica.

La Mesa de Contratacién, una vez abierto y valorado el Sobre correspondiente a la
oferta econdmica, unira esta valoracién a la que se realizd, en su caso, de los aspectos
técnicos y, con la suma, elevard la propuesta de adjudicaciéon al Organo de
Contratacion competente.

Los contratos se adjudicardan a la oferta econdmica mas ventajosa, para cuya
determinacién deberan atenderse a criterios directamente vinculados al objeto del
contrato, tales como la calidad, el precio, el plazo de ejecucidn o entrega de la
prestacion, el coste de utilizacion, las caracteristicas medioambientales o vinculadas
con la satisfaccion de exigencias sociales, la rentabilidad, el valor técnico, las
caracteristicas estéticas o funcionales, las caracteristicas de los medios a emplear para
la ejecucidn del contrato ,la disponibilidad y coste de los repuestos, el mantenimiento,
la asistencia técnica, el servicio postventa u otros semejantes que se valoraradn siempre
que sea posible mediante cifras o porcentajes obtenidos por la aplicacion de férmulas
insertan en los pliegos. Cuando se utilice un solo criterio de adjudicacién, éste sera
necesariamente el del precio mas bajo.

4.4.7. Propuesta de Adjudicacion.

La fase de evaluacidn de las proposiciones finalizara con la elevacidn de la Propuesta
de Adjudicacién al Organo de Contratacién.

4.4.8. Adjudicacion.
El Organo de Contratacién adoptara la decisién de adjudicacién.

La adjudicacion debera realizarse en el plazo maximo de treinta dias naturales, a
contar desde el dia siguiente al plazo de presentacién de las proposiciones, cuando el
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Unico criterio a considerar para la seleccion del adjudicatario sea el precio. Cuando
para la adjudicacion del contrato deban tenerse en cuenta una pluralidad de criterios,
el plazo maximo para la adjudicacién serd de dos meses, a contar desde el dia
siguiente al plazo de presentacion de las proposiciones. De no producirse la
adjudicacién dentro de los plazos senalados, los licitadores tendran derecho a retirar
su proposicién.

La adjudicacién del contrato se acordard por el Organo de Contratacién mediante
resolucién motivada y se notificara a los candidatos o licitadores que hubieran sido
admitidos a la licitacidn por cualquiera de los medios que permiten dejar constancia de
su recepcidn por el destinatario.

La adjudicacidn, y su publicacién, se produciran en la forma establecida para cada tipo
de procedimiento.

4.4.9.y 4.4.10 Perfeccion del contrato y Formalizacion del contrato.

Una vez resuelta la adjudicacion, la Mesa de Contratacidn informard al adjudicatario y
le solicitara la documentacidn necesaria para la firma del contrato. A excepcién de los
contratos menores, en todos los demas casos, los contratos que celebre CCVM deben
formalizarse por escrito, e incluirdn necesariamente, salvo que ya estuviesen recogidas
en los Pliegos, las menciones minimas previstas en el articulo 26 TR de la LCSP:

La identificacién de las partes.

La acreditacién de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
La definicion del objeto del contrato.

Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

La enumeracion de los documentos que integran el contrato.

El precio cierto, o el modo de determinarlo.

No vk wnNe

La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucidén y para su finalizacién, asi como la de la prérroga o prérrogas si
estuviesen previstas.

8. Las condiciones de recepcidn, entrega o admisién de las prestaciones.

9. Las condiciones de pago.

10. Los supuestos en que procede la resolucién.

11. La extensidn objetiva y temporal del deber de confidencialidad que en su caso,
se imponga al contratista.

Los contratos se perfeccionardn mediante su formalizacidon cualquiera que sea el
procedimiento seguido para llegar a ella.

No obstante, la empresa adjudicataria debera presentar la documentaciéon que
acredite que no estd incursa en prohibicién de contratar y la demds que pudiera
resultar exigible segln los Pliegos con anterioridad a la formalizacién del contrato.
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En caso de que el adjudicatario no aportara la documentacién en el plazo de diez dias
naturales a contar desde el dia siguiente al que el Adjudicatario hubiese recibido la
notificacion de la adjudicacion, el Organo de Contratacién podra adjudicar el contrato
a la siguiente oferta que resulta econédmicamente mas ventajosa.

Recibida la documentacion, la Mesa de Contratacién procedera a confeccionar el
contrato para su formalizacidon. El contrato debera firmarse, como minimo, por
duplicado, y por persona debidamente apoderada por CCVM.

4.4.11 Ejecucion

Dado el caracter privado de los contratos suscritos por el CCVM, tanto sus efectos
como su extincidn se regiran, en primer lugar, por el propio contrato del que formardn
parte integrante los Pliegos y, en el caso de obras, aquellos documentos integrantes
del Proyecto que tengan caracter contractual y, en segundo lugar, por el derecho
privado.

- Contratos de Obras: Mensualmente se emitirdn las certificaciones, que deberdn
ser visadas por la Direccién Técnica de la obra y que seran la base para la emisién de la
factura.

- Contratos de Suministros: El abono se efectuara mediante factura debidamente
conformada.

- Contratos de Servicios: El representante del CCVM, a la vista de los trabajos
realmente ejecutados, y de los precios contratados, autorizara las facturas mensuales
conformadas presentadas por el contratista.

En los contratos de obras, una vez finalizadas las mismas, la Direccion Técnica debera
avisar tanto a CCVM, como al Adjudicatario, para proceder a la formalizacion del Acta
de Recepcion, y a la medicion de las obras ejecutadas. Esta medicion servira de base
para emitir la certificacién final.

Asimismo, en los contratos de servicios que se realicen para la direccién de obras, la
devolucién de la garantia definitiva al contratista no se realizara hasta que no haya
transcurrido el periodo de garantia de las obras objeto de la direccién.

En todo caso, y para asegurar la mejor ejecucion del contrato, se nombrard como
responsable del mismo, a la persona que -en cada caso- se considere conveniente
atendiendo a la naturaleza del contrato y conocimientos de la misma.

4.4.12 Modificacion del contrato

Sin perjuicio de los supuestos de sucesién en la persona del contratista, cesion del
contrato, revision de precios y prérroga del plazo de ejecucién, los contratos que
celebra CCVM solo podran modificarse cuando asi se haya previsto en los Pliegos o en
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el anuncio de licitacion o en los casos y siempre de acuerdo con lo establecido en el
Titulo V del Libro | del TR de la LCSP.

La modificacion del contrato no podra realizarse con el fin de adicionar prestaciones
complementarias a las inicialmente contratadas, ampliar el objeto del contrato a fin de
que pueda cumplir finalidades nuevas no contempladas en la documentacién
preparatoria del mismo, o incorporar una prestacién susceptible de utilizacion o
aprovechamiento independiente.

Cuando los Pliegos o el anuncio de licitacion contemplen expresamente la posibilidad
de modificacién del contrato, deberan detallar de forma clara, precisa e inequivoca las
condiciones en que podra hacerse uso de la misma, asi como el alcance y limites de las
modificaciones que pueden acordarse, con expresa indicacién del porcentaje del
precio del contrato al que como maximo puedan afectar, y el procedimiento que haya
de seguirse para ello. A estos efectos, los supuestos en que podrd modificarse el
contrato deberan definirse con total concrecién por referencia a circunstancias cuya
concurrencia pueda verificarse de forma objetiva, y las condiciones de la eventual
modificacion deberdn precisarse con un detalle suficiente para permitir a los
licitadores su valoracién a efectos de formular su oferta y ser tomadas en cuenta en lo
gue se refiere a la exigencia de condiciones de aptitud a los licitadores y valoracion de
las ofertas.

Las modificaciones no previstas en los pliegos o en el anuncio de licitacién solo podran
efectuarse cuando se justifique suficientemente la concurrencia de alguna de las
circunstancias previstas en el apartado 1 del articulo 107 del TR de la LCSP. La
modificacion del contrato acordada conforme a lo previsto en este articulo no podra
alterar las condiciones esenciales de la licitacién y adjudicacién, y deberd limitarse a
introducir las variaciones estrictamente indispensables para responder a la causa
objetiva que la haga necesaria. A estos efectos, se entenderd que se alteran las
condiciones esenciales de licitacion y adjudicaciéon del contrato en los casos
establecidos en el apartado 3 del articulo 107 del TR de la LCSP.

En todo caso, la modificacion del contrato solo podra acordarse previa audiencia al
contratista y previo informe de los servicios responsables de contratacion de Ia
empresa. Asimismo, en los supuestos del articulo 107 debera darse audiencia al
redactor del proyecto o de las especificaciones técnicas, si éstos se hubiesen
preparado por un tercero ajeno a CCVM en virtud de un contrato de servicios, para
que, en un plazo no inferior a tres dias, formule las consideraciones que tenga por
conveniente.

4.5. Régimen juridico de los contratos de CCVM.
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CCVM forma parte del Sector Publico a efectos del TRLCSP y no tiene la condicion de
poder adjudicador, de acuerdo a su naturaleza juridico privada y al caracter mercantil
de las actividades sociales que desarrolla.

Segun se expresé en el Punto 1.2, los contratos que se formalicen por CCVM tendran el
caracter de privados, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 20.1 TR de la LCSP.

De conformidad con el articulo 21.2 TRLCSP, el orden jurisdiccional competente para
conocer de las controversias que puedan surgir entre CCVM vy los licitadores,
interesados en un procedimiento de adjudicacion o adjudicatarios, sera el civil. Las
divergencias, no obstante, que puedan surgir sobre los efectos, cumplimiento y
extincion de los contratos que se celebren, se podran solventar conforme al arbitraje
previsto en el articulo 50 TR de la LCSP, constituido segln se determine en cada caso
en los Pliegos.

5. PROCEDIMIENTOS GENERALES DE CONTRATACION.

5.1. Procedimiento Ordinario.

Este procedimiento es de aplicaciéon a los contratos que celebre CCVM cuyo valor
estimado sea:

e |gual o superior a 1.000.000 €, en el caso del contrato de obras
e |gual o superior a 100.000 €, en el caso de contratos de suministros y
servicios

Los tramites especificos de este procedimiento son los siguientes:

- Al igual que en los otros procedimientos y conforme a lo establecido en el
apartado 3 de estas Instrucciones, el inicio del expediente de contratacidn se
solicitard por el/la Encargado/a de la contratacion y tendra que ser aprobado
por el Organo de Contratacién.

- La tramitacion del expediente de contratacién se realiza segun lo establecido
en el apartado 3 de estas IIC.

- En este procedimiento es obligatorio publicar tanto el anuncio de licitacion
como el resultado de la adjudicacion en el Perfil del Contratante de CCVM de su
pagina web, sin perjuicio de que CCVM estimara conveniente la utilizacion de
otros mecanismos adicionales de publicidad. Terminado el plazo de
presentacion de proposiciones fijado en el anuncio de licitacion, que se fijard
en quince o treinta dias naturales, segun la importancia del contrato,
disponiéndose de informacién para los interesados durante dicho periodo en la
Secretaria de CCVM y/o en su pagina web www.ccvm.es, se procedera a
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realizar su valoracion de conformidad con los criterios de adjudicacion
establecidos en los Pliegos.

Los Pliegos fijara el régimen de garantias, en funcién del tipo de contrato.

Se formard una Mesa de Contratacién, compuesta por tres Directores de
CCVM, que serd la encargada de la calificacion de la documentacién presentada
y de la adjudicacidn del contrato, que serd firmado finalmente por el érgano o
persona que corresponda.

En casos excepcionales, el Consejo de Administracion podra constituir un
6rgano especial o de composicion diferente a la arriba mencionada para la
tramitacién del procedimiento de adjudicacion del contrato.

La valoracién de las proposiciones concluird con la Propuesta de Adjudicacidn
de la Mesa de Contratacién al Organo de Contratacién de conformidad con lo
establecido en el apartado 3 de estas IIC.

A la vista de la Propuesta de Adjudicacién, el Organo de Contratacidn
procederd directamente a la adjudicacién del contrato. Si el Organo de
Contratacion decide apartarse de la Propuesta de Adjudicacion debera justificar
su decision.

Una vez aprobada la Propuesta de Adjudicacidn, se procedera a comunicar por
escrito al licitador seleccionado, asi como al resto de los licitadores a efectos de
proceder a la formalizacién del contrato.

Las ofertas seran secretas y la documentacién de los que no resulten
adjudicatarios se les devolvera por la Mesa de Contratacion, a su solicitud, sin
hacer publicidad de ningin extremo de las mismas.

CCVM no podrd divulgar la informacién facilitada por los participantes que
éstos hayan declarado confidencial. La confidencialidad afecta, en particular, a
los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las
ofertas.

Por su parte, el adjudicatario debera respetar el caracter confidencial de
aquella informacion a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucién del
contrato a la que se la hubiera dado el referido caracter en el contrato, o, que
por su propia naturaleza deba ser tratada como tal.

En el caso de no haberse presentado ofertas, o que las presentadas sean
inadecuadas, irregulares o inaceptables, el procedimiento se declarara
desierto.

5.2. Procedimiento Simplificado.

El procedimiento que se describe a continuacion serd de aplicacion a todas las

contrataciones que CCVM realice, cuyo valor estimado se encuentre comprendido

entre 18.000 y 100.000 €, en el caso de contratos de suministros y servicios, y entre los
50.000 € y 1.000.000 £, en el caso de contratos de obras.
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En todo procedimiento simplificado participara la Mesa de Contratacion.

Ademas, en los Pliegos de estos procedimientos se determinaran los aspectos
econdmicos y técnicos que, en su caso, hayan de ser objeto de negociacién con las
empresas.

Simplificado con publicidad:

1. En el procedimiento simplificado con publicidad, la adjudicacién recaera en el
licitador justificadamente elegido por el d6rgano de contratacién, tras efectuar
consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones del contrato con uno o
varios de ellos. Estas condiciones o aspectos a negociar deberan ser fijados en los
pliegos para que los invitados o, en su caso, cualquier empresario interesado en
concurrencia, los conozca.

2. El procedimiento simplificado serd objeto de publicidad, por lo que sera posible la
presentacion de ofertas en concurrencia por cualquier empresario interesado, si bien
podran limitarse en los pliegos los invitados a negociar siempre que no sean menos de
tres los empresarios invitados.

3. El responsable de la apertura y valoracion de las ofertas podra solicitar los informes
técnicos que se estimen pertinentes sobre las ofertas presentadas y, en su caso,
requerir a las empresas que subsanen los defectos que se detecten en la
documentacién presentada. Negociard con los participantes las ofertas que éstos
hayan presentado para adaptarlas a los requisitos indicados en el pliego de clausulas
particulares y en el anuncio, en su caso, y en los posibles documentos
complementarios, con el fin de identificar la oferta econédmicamente mds ventajosa.

4. El procedimiento se podra articular en fases sucesivas, a fin de reducir
progresivamente el numero de ofertas a negociar mediante la aplicacion de los
criterios de adjudicacion senalados en el anuncio o en el pliego de condiciones. El
numero de soluciones que lleguen hasta la fase final deberd ser lo suficientemente
amplio como para garantizar una competencia efectiva, siempre que se hayan
presentado un numero suficiente de soluciones o de candidatos adecuados. Durante la
negociacion, el responsable del inicio del expediente y de la valoracién de ofertas
velard porque todos los participantes reciban igual trato. En particular no facilitard, de
forma discriminatoria, informacidon que pueda dar ventajas a determinados licitadores
con respecto al resto.

5. Conforme a la normativa aplicable, las ofertas seran mantenidas en secreto por el
6rgano de contratacion y por la mesa que participa en el procedimiento siendo su
confidencialidad garantizada en todo momento por CCVM.
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6. Como se ha expuesto, al igual que en todos los procedimientos de contratacién, se
respetaran los principios de transparencia, objetividad y no discriminaciéon asi como el
de la adjudicacién a la oferta que, tras la negociacion, resulta la mas ventajosa para
CCVM.

Simplificado sin publicidad:

En los supuestos de aplicacion de este procedimiento serd necesario solicitar ofertas,
al menos, a tres empresas con la capacidad y solvencia necesarias para la realizacion
del objeto del contrato.

La adjudicacidn recaera en la oferta econdmicamente mas ventajosa tras negociar las
condiciones del contrato con todos los licitadores.

La concurrencia a este procedimiento debe ser real y efectiva, la negociacién versara
exclusivamente sobre los criterios de negociacidn incluidos en el pliego, uno de los
aspectos del contrato objeto de negociacién debera ser siempre el precio.

El informe de negociacidon debera constar en todos los procedimientos negociados, se
incluird igualmente la ratificacion formal de las ofertas, bien en los términos
presentados bien incorporando las modificaciones que se hayan acordado como
consecuencia de la misma

5.3. Procedimiento de Menor Cuantia.

En los procedimientos de Menor Cuantia, que se definen exclusivamente por su
importe (en la contratacién de Obras, aquellos cuyo valor estimado no exceda de
50.000€, y en la contratacidon de Suministros y Servicios, aquellos cuyo valor estimado
no exceda de 18.000€), Unicamente serd necesaria la aprobacion del gasto y la
incorporacién al mismo de la factura correspondiente. En los contratos menores de
obras, debera indicarse, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba
existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

Los contratos menores no podran tener una duracidn superior a un afio ni ser objeto
de prorroga.

Sélo se tramitaran a través del contrato de menor cuantia las necesidades puntuales y
que estén perfectamente definidas. La contratacion de prestaciones similares y en un
mismo periodo de tiempo deberan agruparse en un Unico expediente de contratacién
fraccionado en lotes.

En la tramitacion de los contratos de Menor Cuantia cuyo importe sea superior a
1.000 €, IVA incluido, deberad incorporarse al expediente un minimo de tres
presupuestos que permitan verificar que los trabajos se han contratado con el
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empresario que oferte el mejor precio garantizando una adecuada prestacién del
servicio. En caso de que no se disponga en el expediente de tres presupuestos, el
encargado de la contratacién deberd motivar las razones excepcionales que lo
justifican.

Estas instrucciones han sido informadas por el dérgano al que corresponde el
asesoramiento juridico de CCVM, antes de su aprobacién.
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