
MADRID 04/10/2018: CONVOCATORIA PROCESO DE SELECCIÓN PUESTO TEMPORAL DE 

ADMINISTRATIVO ESPECIALISTA EN CONTRATACION PÚBLICA A TRAVES DE 

COBERTURA MEDIANTE BOLSA DE EMPLEO. 

 

TIPO DE CONTRATO: TEMPORAL POR OBRA O SERVICIO DETERMINADO  

 

DURACIÓN: DEL 15/10/2018 HASTA FIN DE OBRA DENTRO DEL MARCO DEL PLAN 

ESTRATEGICO 2018/2021 

 

HORARIO: DE MAÑANA SEGÚN CUADRANTE DE LUNES A DOMINGO. 

JORNADA: 37,5 HORAS DE COMPUTO MEDIO SEMANAL 

 

RETRIBUCIÓN: SEGÚN CONVENIO CCVM PUBLICADO EN EL BOCM DE 15/05/2017 

Nº114 

CATEGORIA: ADMINISTRATIVO  

 

REQUISITOS DE LOS CANDIDATOS:  

- MUJER/HOMBRE 

- FORMACIÓN ESPECÍFICA EN DERECHO (GRADO O LICENCIATURA) 

- EXPERIENCIA PROFESIONAL ACREDITADA EN MISMO PUESTO. 

- EXPERIENCIA PROFESIONAL ACREDITADA EN DEPARTAMENTOS DE 

CONTRATACION PUBLICA DE UN MINIMO DE 4 AÑOS, VALORANDOSE LA 

EXPERIENCIA EN LAS FUNCIONES QUE A CONTINUACION SE DETALLAN: 

- Redacción de pliegos administrativos/técnicos 

- Adjudicación y seguimiento de contratos administrativos.  

- Elaboración de Estudios y Memorias  económicas y viabilidad de costes. 

- Adjudicación de contratos administrativos, seguimiento de su cumplimiento y  

ejecución tras la adjudicación y gestión de facturas relacionadas con los contratos. 

- Negociación con proveedores 

- Experiencia en elaboración de planes de igualdad. 

-.Experiencia en aplicación Ley  protección de datos, clausulas sociales y 

medioambientales 

- Elaboración informes jurídicos en materia de contratación. 

 



VALORABLE: 

- SAP 

- MANEJO DE BASES DE DATOS Y PROGRAMAS DE GESTION 

- PAQUETE MS OFFICE 

- NIVEL ALTO DE INGLES HABLADO Y ESCRITO. 

- EXPERIENCIA PREVIA CCVM 

 

PROCESO DE SELECCIÓN: MEDIANTE LA PRESENTACIÓN DE CURRICULUM PARA LA 

BOLSA DE EMPLEO BIEN A TRAVES DE LA PAGINA WEB, BIEN EN FORMATO PAPEL DE 

FORMA PRESENCIAL EN LAS OFICINAS HASTA EL MIERCOLES DIA 12 DE OCTUBRE DE 

2018 A LAS 14:00. 


